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SUMARIO

Conselho de Ministros:

screto n.” 95/2018:
Aprova o Regulamento de Atribui¢ao de Ajudas de Custo
e de Abono de Passagens nas Deslocacdes em Missdo
de Servico dos Funciondrios e Agentes do Estado.

. CONSELHO DE MINISTROS

Decreto n.° 95/2018
de 31 de Dezembro

Havendo necessidade de actualizar as normas que regulamentam
i deslocactes em missdo de servico dos funciondrios e agentes
» Estado, bem como o direito a ajudas de custo e ao abono
: passagens, previsto nos n.” 2 e 3 do artigo 79 do Estatuto
eral dos Funciondrios e Agentes do Estado, aprovado pela Lei
210/2017, de 1 de Agosto, o Conselho de Ministros determina:

ARrTIGO 1
(Aprovagéo)
E aprovado o Regulamento de Atribuicio de Ajudas de Custo
de Abono de Passagens nas Deslocagoes em Missdo de Servigo

»s Funciondrios e Agentes do Estado, em anexo, que € parte
tegrante do presente Regulamento.

ARTIGO 2
(Normas de execucgéo)

Compete ao Ministro que superintende a area das financas
yrovar as normas de execucao do presente Decreto.

ARTIGO 3

(Revogagéo)
E revogada toda a legislagdo que contrarie o presente
egulamento.

ARTIGO 4
(Entrada em vigor)

O presente Regulamento entra em vigor na data da sua
publicacao.
Aprovado pelo Conselho de Ministros, aos 13 de Marco
de 2018.
Publique-se.
O Primeiro-Ministro, Carlos Agostinho do Rosdrio.

Regulamento de Atribuicao de Ajudas de Custo
e de Abono de Passagens nas Deslocagoes
em Missao de Servigco dos Funcionarios
e Agentes do Estado

CAPITULO I
Disposicdes Gerais
ARTIGO 1
(Objecto)

O presente Regulamento tem por objecto estabelecer as normas
e critérios a aplicar na atribui¢do de ajudas de custo e de abono
de passagens nas deslocac¢des em missdo de servigo
dos funciondrios e agentes do Estado.

ARTIGO 2
(Ambito de aplicagéo)

1. O presente Regulamento aplica-se aos funciondrios e agentes
do Estado nas deslocagbes, em missdo de servigo, dentro e fora
do Pais. :

2. O disposto no presente Regulamento € extensivo ao pessoal
dos Institutos e Fundos Piiblicos e do Conselho Autérquico.

CAPITULO I
Deslocagoes em Misséo de Servigo
ARTIGO 3
(Defini¢éo)

1. Sdo deslocagoes em missado de servico, todas aquelas que,
por exigéncia de servico, o funciondrio e agente do Estado realiza,
temporariamente, para fora do seu local de trabalho.
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2. As deslocacoes referidas no numero anterior abrangem as
deslocagoes para participagdo em CONcursos de promogdo e em
acgoes de formagao, semindrios, coléquios e estdgios para os
quais o funcionario ou agente do Estado tenha sido designado
pelos servigos.

ARTIGO 4

; (Autorizagdo para deslocacgbes)

1. As deslocagdes dos funcionarios e agentes do Estado,
dentro e fora do pas, sio autorizadas pelos dirigentes dos 6rgaos

centrais & Jocais, conforme o caso, podendo essa competencia set
delegada aos respectivos Secretirios Permanentes, até ao limite
de 30 dias consecutivos.

2. As deslocagdes dos funcionarios ¢ agentes do Estado afectos
aos Institutos e Fundos Pablicos com autonomia administrativa
e/ou financeira, para dentro e fora do pais sdo autorizadas nos
seguintes termos:

a) pelo dirigente méximo da instituigdo, até 30 dias
consecutivos;

b) pelo érgdo de tutela sectorial quando o periodo for
superior a 30 dias consecutivos.

3. As deslocagdes dos funciondrios € agentes do Estado afectos
no Conselho Autérquico, sdo autorizadas pelo Presidente do
Municipio.

4. Os funcionarios e agentes do Estado autorizados a realizar
deslocagdes em missdo de servigo devem apresentar relatério de
actividades realizadas ao superior hierdrquico no prazo de 7 dias,
contados a partir da data de regresso.

ARTIGO 5
(Ajudas de Custo)

1. As deslocagdes em missdo de servigo conferem ao
funcionario e agente do Estado o direito a ajudas de custo.

2. As ajudas de custo consistem no pagamento de despesas
de alojamento, alimentagdo € outras.

3. E devido o abono de ajudas de custo didrias quando
cumulativamente a deslocacdo do funcionério e agente do Estado
for igual ou superior a8 horase a deslocagdio se realizar para além
de 40 km do seu local de trabalho. ;

4. E ainda devido o abono de ajudas de custo:

a) Nas deslocagdes dentro € fora do Pafs com duragao
inferior a 8 horas desde que a distiAncia seja superior
a 40km;

b) Nas deslocagGes que se realizam em distancias inferiores
a 40 km mas que exijam pernoita.

5. O direito ao abono de ajudas de custo néo € aplicavel as
deslocagOes em que O funcionério e agente do Estado participe a
tempo inteiro ou parcial em eventos que contemplem o pagamento
de remuneragao especial, nos termos da legislacdo aplicével, ou
em acgdes de formagado que sejam suportadas por bolsa de estudo.

ARTIGO 6
(Dupesasdododocavio)

1. As ajudas de custo disrias abonadas aos funcion4rios
¢ agentes do Estado nas deslocagdes em missao de servigo, para
dentro e fora do pafs, constam da tabela aprovada pelo Ministro
que superintende a drea das finangas.

2. Sem prejuizo do disposto no n.° 3 do artigo 5 do presente
regulamento, a deslocacdo do funcionério e agente do Estado
cuja natureza da missdo nao exija a pernoita, é abonado o
correspondente a 30% do valor das respectivas ajudas de custo.

3. Nos casos referidos na alinea a) do n.° 4 do artigo 5
¢ abonado o correspondente a:
a) 10% do valor das respectivas ajudas de custo nas
deslocacoes dentro do Pais; e
b) 30% do valor das respectivas ajudas de custo nas
deslocacdes para fora do Pais. :

4. Nos casos referidos na alinea b) do n.° 4 do artigo 5
& abonado na totalidade o valor das respectivas ajudas de custo.
5. Nas deslocagdes em missdo de servigo comjuntas, em que
se encontrem integrados funcionarios e agentes do Estado de
carreiras, categorias ou funces diferentes, sdo a todos abonados

o valor de ajudas de custo diérias Qe couberern 20 funciondria
¢ agente do Estado de maior carreira, categoria ou fungao, desde
que se encontrem hospedados no mesmo alojamento.

6. Na situagéo referida no niimero anterior o valor de ajudas
de custo € suportado pelos servigos da administragdo piblica a
que o funciondrio e agente do Estado esté afecto. :

7. Nas deslocagbes efectuadas por dirigentes de nomeagao
Presidencial, do Conselho de Ministros ou do Primeiro-Ministro,
que exercem fung@o i gual ou superior a de Secretério Permanente
de Ministério, s ajudas de custo sao acrescidos 50% do montante -
correspondente ao grupo salarial da fungao mais elevada da tabela
das ajudas de custo.

8: Quando se trate de deslocagdes de titulares de 6rgaos de
soberania, do Primeiro-Ministro, € de dirigentes de nomeagio
presidencial, a Instituicao da Administrago Piblica suporta as
despesas de alojamento dos funcion4rios e agentes do Estado
que os acompanham, € ¢é abonado o correspondente a 30%
do valor das respectivas ajudas de custo.

9. Nos casos em que o funcionario € agente do Estado se
desloque a convite de uma instituigao do Estado, o abono das
ajudas de custo didrias € efectuado na totalidade pela instituigao
que convida.

10. Quando se trate de deslocagdes patrocinadas por entidades
distintas do Estado, em que as mesmas assumem todas as
despesas de estadia do funciondrio e agente do Estado, 0s Servigos
da administragdo publica suportam 0O correspondente a 10%
das respectivas ajudas de custo.

11. Fora das situagdes referidas no n.° 8 do presente artigo,
as instituicoes da Administracdo Piblica ndo estdo autorizados
a efectuar pagamentos para além dos previstos na tabela de ajudas
de custo.

CAPITULO I

Procedimentos
ARrTIGO T

(Processamento do abono de ajudas de custo) '

1. As ajudas de custo didrias sdo abonadas pelos servigo!
a que pertence O funciondrio e agente do Estado, em fungdo do
dias previstos para a deslocac3o.

2. Os dias de partida e de regresso do funciondrio e agente d
Estado em missdo de servi¢o contam para efeitos de atribuicad
do valor de ajudas de custo.

3. Por cada deslocag@io do funciondrio e agente do Estado er
missiio de servigo dentro do pais € emitida uma guia de march:
na qual deve constar as datas e as horas de chegada e de regresst
com a indicagio dos locais de execugdo do trabalho, devendo &
todas as circunstancias ser assinada e carimbada pela entidac
receptora.
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ARTIGO 8 ArTico 11
/ (Apresentag3o de justificativos de viagem) (Passagens)
1. Para efeitos de prestagio de contas, o beneficidrio deve, no 1. As deslocagdes em missdo de servico conferem

prazo de 3 dias tteis contados a partir da data do seu regresso,
apresentar 2 unidade orgnica responsével pela gestao financeira,
os seguintes justificativos:
a) Nas deslocagdes dentro do pais:
i) Taldao de embarque ou outro comprovativo
de embarque;
i) Guia de marcha devidamente assinada e carimbada.
b) Nas deslocagdes para fora do pais:.
i) Taldo de embarque ou outro comprovativo
de embarque;
ii) Fotocopia do passaporte evidenciando a entrada
e saida no Pais de destino.
2. A ndo apresentacao dos documentos referidos nas alineas
/  anteriores implica o reembolso dos valores das ajudas de
custo recebidas pelo beneficidrio, sem prejuizo do apuramento
da responsabilidade disciplinar que ao caso couber.

ARTIGO 9
(Devolugiio ou reajuste das ajudas de custo)

1. Quando no regresso se comprovar que a missao de servi¢o
ndo teve a duragdo prevista, deve efectuar-se a respectiva
regularizacdo nos seguintes termos:

~ a) Pagamento ao funcionério e agente do Estado dos dias

que ultrapassaram o previsto, desde que o aumento .

da duracdo seja justificado e autorizado pela entidade
competente;

b) Devolugao, pelo funciondrio e agente do Estado,
da importincia recebida a mais em relagdo a duragdo
da deslocagdo.

2. Quando, pela participagao em qualquer dos eventos referidos
no n.° 2 do artigo 3, o funciondrio ou agente do Estado receber
subsidio inferior s ajudas de custo a que teria direito, é-lhe
abonado um montante igual a diferenga.

ArTiGo 10
(Abono indevido das ajudas de custo)

O funciondrio e agente do Estado que tenha sido abonado
indevidamente ajudas de custo fica obrigado a sua reposicao,
sem prejuizo do apuramento da responsabilidade dlsc1plmar que
ao caso couber.

a0 funciondrio e agente do Estado o direito a passagens por via-
férrea, aérea, maritima ou terrestre, conforme o caso.
2. Nas deslocagdes por via terrestre em que o funcionirio

.e agente do Estado pretenda utilizar viatura prépria ou se faga uso

da viatura da instituicdo onde o funcionério e agente do Estado
estd afecto, os servigos da administragao piiblica suportam a
despesa com combustivel, devendo o beneficidrio apresentar os
respectivos comprovativos.

ARrTIGO 12

(Classes em viagem)

1. As deslocagdes de funciondrios e agentes do Estado em
missdo de servigo, por via aérea, maritima ou terrestre, para dentro

.e fora do Pais, sdo efectuadas em classe econémica.

2. Excepcionalmente, sdo efectuadas em classe executiva, as
deslocagdes de entidades nomeadas pelo Presidente da Repiiblica,
os Secretérios Permanentes de Ministérios e outras entidades cujo
direito € atribuido por Lei.

ArTIGO 13

(Seguro de viagem)

Nas deslocagtes em missdo de servico a instituigao a que o
funciondrio e agente do Estado est4 afecto assegura o pagamento
das despesas inerentes a seguro de viagem.

CAPITULO IV

Disposicdes Finais
ArTIGO 14

(Competéncia para aprovagéo das tabelas de ajudas de custo)

As tabelas de ajudas de custo devidas nas deslocagOes dentro
e fora do Pafs sdo aprovadas e actualizadas por despacho
do Ministro que superintende a 4rea das Finangas.

ARTIGO 15
(Norma sancionatéria)

O incumprimento das normas do presente Regulamento
¢ sancionado nos termos do Estatuto Geral dos Funciondrios
e Agentes do Estado e demais legislagdo aplicdvel.
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Ministério da Economia e Finangas:

Diploma Ministerial n.’ 69/2019:
Aprova os procedimentos necess4rios 4 implementagfo do Decreto
n.° 75/2017, de 27 de Dezembro.

:

Concernente 2 actualizacdo da tabela de ajudas de custo para
as deslocagbes em missdo de servigo para dentro do Pas.

MINISTERIO DA ECONOMIA E FINANCAS

Diploma Ministerial n. 69/2019
de 10 de Julho

Havendo necessidade de aprovar os procedimentos necessarios
a implementac@o do Decreto n.® 75/2017, de 27 de Dezembro,
no uso das competéncias que me sio conferidas pelo artigo 17
do mesmo Decreto, determino:

ARTIGO 1
(Subsidio de Renda de Casa)
O Subsidio de Renda de Casa € pago até ao més de cessagio
de fungdes do respectivo beneficidrio.
ARTIGO 2
(Despesas com combustivel)

1. A viatura de afectagéio individual referida no artigo 9
do Decreto n.° 75/2017, de 27 de Dezembro, destina-se, nos
termos do artigo 16 do Regulamento de Gestdo do Patriménio
do Estado aprovado pelo Decreto n.° 42/2018, de 24 de Julho,
ao transporte de titulares dos 6rgdos de soberania do Estado,

dirigentes superiores do Estado, individualidades nomeadas pelo
Presidente da Repiiblica, titulares de cargos de direccdo, chefia
e confianga e demais 6rgdos definidos por Lei.

2. O pagamento das despesas de fornecimento de combustivel
nos limites fixados no artigo 9 do Decreto n.” 75/2017, de 27
de Dezembro, é efectuado sob a forma de subsidio, cessando o
abastecimento de viaturas de afectacdo individual por via dos
Servicos. ' :

3. O pagamento da despesa prevista no n.° 2 do presente artigo
corre por conta da Rubrica de “Demais Despesas com o Pessoal”.

ARrTIGO 3

(Despesas com comunicages)

1. O pagamento dos servigos de comunicagdes de voz e dados,
no limite estabelecido no n.° 1 do artigo 15 do Decreto n.° 75/2017,
de 27 de Dezembro, € efectuado sob a forma de subsidio.

2. Para os casos previstos no n.° 2 do artigo 15 do Decreto
n.° 75/2017, de 27 de Dezembro, mantém-se os procedimentos
actualmente em vigor.

3, O pagamento da despesa prevista no n.° 2 do presente artigo
corre por conta da Rubrica de “Demais Despesas com o Pessoal”.

ARrTiGo 4
(Entrada em vigor)

O presente Diploma entre em vigor na data da sua publicagéo.

Maputo, 12 de Margo de 2019. — O Ministro da Economia
e Finangas, Adriano Afonso Maleiane.

Despacho

Havendo necessidade de proceder 2 actualizagdo da tabela de
ajudas de custo para as deslocagcdes em misséo de servigo para
dentro do Pais, no uso das competéncias que me sdo conferidas
pelo artigo 14 do Decreto n.° 95/2018, de 31 de Dezembro,
determino:

Artigo 1. O abono de ajudas de custo didrias aos funcionérios
ou agentes do Estado, nas deslocacdes em missédo de servigo para
dentro do Pafs, € efectuado de acordo com a tabela em anexo, que
€ parte integrante do presente Despacho.

Art. 2, O valor do abono de ajudas de custo didrias a conceder
aos dirigentes de nomeagdo Presidencial, do Conselho de
Ministros ou do Primeiro-Ministro, serd acrescido em 50%
(cinquenta por cento) do montante correspondente as ajudas
de custo.
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Art. 3. Para efeitos de prestagdo de contas, o beneficidrio
deve, no prazo de 3 (trés) dias tteis contados a partir da data
do seu regresso, apresentar a unidade orgénica responsavel pela
gestéo financeira, o talio de embarque ou outro comprovativo de
embarque e guia de marcha devidamente assinada e carimbada.

Art. 4. As dividas resultantes da interpretagdo e aplicagio
do presente Diploma sdo esclarecidas pela Direcgdo Nacional
de Contabilidade Piblica.

Art. 5. O presente Despacho entra em vigor na data da sua
publicagao.

Maputo, 21 de Junho de 2019. — O Ministro da Economia
e Financas, Adriano Afonso Maleiane.

Tabela de Ajudas de Custo no Pais para
os Funciondrios e Agentes do Estado

Quantitativo
Grupo Salarial Grupo de Funcies de Subsidio de
Campo (em MT)
12,13,14,15,16,17,14,6.2,2,6.1
18,19,22,23,25¢ 78
10,11, 32,41,51,75,19,9.2,7,8,9.1
76,79, 82, 86 & 87
6,000.00

7,8,9,21, 65, 66, 67,
71,72,73,74,77, 81,
83,84, 88,93 e 94

10,10.1,11,11.1, 12,
12.1, 13

1,2,3,4,5,6,20,92,
97,98 e 99

13.1, 14, 14.1, 15

Pregco — 10,00 MT

IMPRENSA NACIONAL DE MOCAMBIQUE, E.P.




