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% DEZEMBRO DE 2001

Resolu¢ao n.2 13/2001
de 26 de Dezembro

Havendo necessidade de se dar cumprimento as Normas de
Funcionamento dos Servigos da Administragdo Piblica,
-aprovadas pelo Decreto n ° 30/2001, de 15 de Outubro, ao abrigo
do disposto ho n ° 3 do artigo 41 enon° 5 do artigo 69, ambos
das Normas de Funcionamento dos Servicos da Administragdo
Piblica, o Consetho Nacional da Fungio Pablica decyde

Artigo | — 1 O crachd referido no n°® 1 do artigo 41 das
Normas de Funcionamento dos Servicos da Administracio
Ptblica, aprovadas pelo Decreto n.® 30/2001, de 15 de Outubro,
tem um formato minimo de 8,5x5,5cm e deve conter.

a) O emblema da Repiblica ou logotipo,

b) O nome do 6rgéo ou instituigdo,

¢) O codigo do funcionério no Sisterna de Informagio de
Pessoal (SIP) devidamente destacado,

) O nome do funcionéario devidamente destacado;

e) A fotografia do titular;

) Os dizeres “Intransnussivel” e o texto contido no verso
do modelo que consta em anexo a presente resolugao.

“™ 2 A primeira emissdo do crachd ¢ da responsabilidade dos
LSTVIGOS.
3 No caso de extravio ou deterioragio, da responsabilidade
do funciondrio, caberd a este assumir 0s custos com a €missao
da 2 ® via, no prazo de 30 dias.

Art 2 O crachd deve ser assinado, no verso,
a) Ministro, para o Secretario Permanente

pelo

b) Secretdrio Permanente, para os funciondrios da sede dos

Ministérios,

¢) Governador Provincial para os membros o Governo Pro-

vincial e administradores de distrito;

d) Directores Provinciais para os funcionérios da respectiva

Direcciio;
e) Adminstrador distrital para os chefes

de posto admi-

nistrativo, directores distritais e funciondrios das
administragOes distritais e postos administrativos;

/) Directores distritais para os funcionério
Direcgio;
g) Dinigentes das instituigdes subordt
funcionérios da respectiva stituigac
Art. 3. Cada instituig@io puiblica podera opt
melhor 1dentifique o seu sector

5 das respectiva
nadas para os

ar pela cor que

Art 4 S3o aprovados os modelos de corfespondéncia e
LMPTessos que constam em anexo a presente resolugio.

Art. 5. A presente resolugfo produz efertos a partir da data da

entrada em vigor do Decreto n ° 30/2001, de 15

de Outubro.

O Presidente do Conselho Nacional da Fungdo Piiblica, José

Antémio da Conceigdo Chichava (Ministro da
Estatal)

@

Repiiblica de Mogcambique
Ministério/ Instituicdo

[ N° (SIP) ]

Nome:

INTRANSMISSIVEL

A quem encontrar este cartdo, pede-se o favor de o
entregar urgentemente ao Ministério/institui gao-—--wmmm--
, sita na
, ou contactar pelo telefone--------—--, em -—--—------- :

(8]

Administragao
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I SERIE — NUMERO .

REPUBLICA DE MOGAMBIQUE

MINISTERIO (GOVERNO PROVINCIAL ou Instituicio

Offcion®........ forerorors R e

Ref* vioficion®............

Exceléncia;

Segue o texto

auténoma) ... ...
DIRECCAQ .o
........... TS SR N B e

.............

{ N2 do artigo 68 das NFSA

Maputo, de de

O (fungéo) ... ... ...

Nome
Categoria ou carreira profissional
A Sua Exceléncia,
0
Maputo
Rua/Av. Telefone n.® , . . Fax n.° o Caixa Postal EMAIL




26 DE DEZEMBRO DE 2001 294-(33)
(n° 3 do artigo 69 das NFSAP)
REPUBLICA DE MOCAMBIQUE
MINISTERIO (GOVERNO PROVINCIAL ou instituicio
auténoma) ...
DIRECCAO ...
A Direcg@o . ... oo o
(ou Ex.m® Senhor ......................
MAPUTO
Nota n°® / / de de de 20
Ref* v/ nota n° / / de / /
Assunto: ...
Segue o texto
Offungio) . . . .o
Nome
Categoria ou carreira profissional
Rua/Av. Telefone n.° Fax n.° Caixa Postal EMAIL .
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( alinea b) n° 4 do artigo 69 das NFSAF

REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

MINISTERIO (GOVERNO PROVINCIAL ou instituicéio
auténoma)

DIRECCAO . ..o e

CERTIDAO (ou CERTIFICADO)

(a) - (b) : certifico, em cumprimento do despacho exarado no requerimento
de (c) » que compulsando os livros de do ano de
consta:

segue o texto

E, por ser verdade, se passou a presente certidiio que depors de conferida por mim vai

ser assinada.

Maputo, de de

O (tungdio)

Nome
Categoria ou cartetra profissional

(a) Nome da entidade competente para emutn certidoes
(b) Funglo, categotia ou careita profissional
{¢) Nome completo do requerente




26 DE DEZEMBRO DE 2001 294-—(35)
(alinea g) do n2 4 do artigo 69 das NFSAP)
REPUBLICA DE MOGCAMBIQUE
MINISTERIO (GOVERNO PROVINCIAL ou instituigdo
auténoma)
DIRECCAD...ommminismsincn oresipmmsbistetneosss oo
INFORMACAO PROPOSTAN.S ... | 120
PARECER: DESPACHO:
Data: /, 120 PARA: Ex.™ Senhor Director
ASSUNTO.
“Tegue o texto
O (fungdo)
: Nome
Categonia ou carreira profissional
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(alinea h) do n% db artigo 69 das NFSAF

REPUBLICA DE MOGAMBIQUE

MINISTERIO (GOVERNO PROVINCIAL ou instituiciio

auténoma) .
DIRBECAD ..cciimiisstsniopotie bt
MEMORANDO

De:
Para:
ASSUNTO:
Segue o texto

aos . de de 20.

O (fungio)

Nome
Categoria ou carreira profissional

Para conhecimento de:




+ 26 DE DEZEMBRO DE 2001 294—37)

{alinea 1) do n%4 do artigo 69 das NFSAP)

REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

MINISTERIO (GOVERNO PROVINCIAL ou instituicio

auténoma)
DIREC(;KO e S R e e e e hei
Ordem de Servico N ... 120.......
Tornando-se necessario definir normas de

—~determino:

Cumpra-se

aos de de 20
N O (fungio)
Nome

Categoria ou carrerra profissional

Para conhecimento de-

Nota as ordens de servigo sio elaboradas em hvro préprio de que se extrairdo c6pias necessarias para conhecimento e execugio
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REPUBLICA DE MOGAMBIQUE

(n.2 5/do artigo 31 do EGFE|

MINISTERIO (ou GOVERNO PROVINCIAL) ..........
DIRECCAO .............................................................................................
AUTO DE POSSE
AOB suviaiies i iossmaimtonss. Sssmpiostasss b s 15 . . ...diassdomésde ....... © e v e do ano de dois mil e s g
nesta (inStituigBO/OIBAO) .. ovvvv voveees o ceveire e e e e e e e
onde $& aChaVa PrESENte () wcovmemvcciiiiins « covirees oeover v s e e oo oo, . compareceu
() J Bserenerstints s sk brukeieeabeebensirs b asesesonente sr s 4 vesseserss os sers veee o L e NI 4os . por ter sido

nomeado/des1gnado ... ... v i ees o e e , por despacho de (c)
no Boletim da Repiblican® ........de ... .. . . ... afim de tomar posse do seu cargo.

Verificada a identidade e tendo recebido o competente compromisso de honra, 0/a (a) ...... ccoevvees v oo o, .

, publicado

. . , s i t 8
conferiu-lhe seguidamente posse do cargo com as formalidades legais, investindo-o/a no exercicio da funcgdo para

que foi nomeado.

E para constar se lavroli o presente auto, que devidamente conferido, var ser assinado pelo/a empossante,

depois de lido por mim ..., R e SRR T L S - » que o escrevi, fiz se
também assino.

a) Nome e fungfo do empossante
b) Nome do empossado;
¢) Data e fungio da entidade que subscreveu o despacho

pelo/a nomeado/a,
lar devidamente e
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294—(39)

REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

MINISTERIO (GOVERNO PROVINCIAL ou instituiciio

auténoma) ....... ... .cocoorsorers oo

PIRECCAQ .o+ o sessiimiom s sisscssobsson s o

TERMO DE INICIO DE FUNCOES

Aos dias do més de do ano de dois mil e nesta (instituigdo/6rgao)
compareceu (a) por ter sido nomeado/a (b)
por despacho de (c)

no Boletim da Repiiblica a fim de iniciar as fungdes do seu cargo.

Veuficada a 1dentidade, ofa(d)

das suas fungges .

E para constar se lavrou o presente termo, que vai ser assinado pelo

depois de Iido por mim que também assino.

(a) Nome completo do funcionério,

(b) Categoria ou carreira,

(c) Entidade que assinou o despacho e data do mesmo;
(d) Nome e fungio do dirigente

(n® 1 do arhigo 31 do EGFE)

, a publicar

mvestiu-0/a no exercicio

, pelo/a nomeado/a,
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REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

MINISTERIO (GOVERNO PROVINCIAL ou instituicio

auténoma) .
10111051 6671 0 SR ST 3 RN L e
DIPLOMA DE PROVIMENTO
A despesa tem cabimento na dotagiio
inserida no sector .......... , capftulo ......
artigo ...... do Orcamento do cotrente
ano.
......... Lswswoid ossvessens
Assinatura,
Nome completo
nomeado por despacho de / / de (a) -+« .. .. paraa categoriag/carreira/ fungiio
de . nos termos do disposto no
Forma de provimento
Observagdes
Data Jox DN
O (b)

Nome
Categoria ou carreira

Publicado na 11 série do Boletun da Repiiblica n.° de J /

(a) Fungio da entidade que nomeia.
{b) Fungio da entidade que assina o tftulo de provimento
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294—(41)

REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

MINISTERIO (GOVERNO PROVINCIAL ou instituicio

auténoma)

DIRECCAO

AUTO DE NOTICIA

Aos dias do més de doanodedois mile A1

auto para consignar que chegou ao meu conhecimento que (a)

no dia do més de
mil e pelas horas, no (local)

servigo (discriminar os factos) de que resulton (indicar os ferimentos ou morte).

Os primeiros socorros foram prestado em

Foram testemunhas do acidente: (indicar os nomes e identificagio)

aos de .de 20

O (b)

Nome
Categoria ou carreira profissional

(a) Nome completo do funciondrto acidentado, categona/ carreira profissional /fungdo e local onde est4 colocado,
(b) Fungéo do dirigente/funcionério que assina o auto de noticia

190 144 do EGFE)

vrei o presente

de dois

fo1 vitima de acidente em
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(artigo 144 do EQFE)
(Acidente em missdo de servigo)

(Participagdo a fazer pelo sinistrado ou por outrém)

Ex."™ Senhor

Director

() F A (identificagfio do participante) participa a VEx.* quenoda ./ /20 |,
pelas . horas, no (local) . : | onde me encontrava em servigo fui vitima de adidente de trabalho
(descrever os factos e os ferimentos) » 0 que pode ser comprovado pelas seguintes testemunhas:

(nome e identificagio completa)

Data
Assinatura
ou
2 F ... .. (identificagdio do participante, indicando se é familiar do sinistrado e qual o grau de parentesco)
participa a V. Ex" que teve conhecimento de que nodia / /20 »\pelas . horas,
F (identificagdo do sinistrado) encontrando-se
emservigo no(local) . . : foi vitima de acidente de trabalho de que resultou (descrever os
ferimentos ou morte) . . R 0 que pode ser comprovado pelas seguintes testemunhas

(nome e identificagiio completa)

Data

Assinatura
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294—(43)

SUBSIDIO POR MORTE

DECLARACAO

(artigo 264 do EGFE)

IDENTIFICAGAO DO DECLARANTE

Nome completo
Data de nascimento / / Morada
Categoria ou carreira Classe Escalao _|
Fung&o que exerce Colocado em
DECLARACAO

Declaro, para efeitos do disposto no n2 1 do artigo 264 do Estatuto Geral dos Funcionarios do Estado. que o
subsidio por morte e todos os abonos que sejam devidos apos a minha morte devem ser pagos a:

Nome completo

Data de nascimento / / Parentesco com o funcionario
Morada :

Data / /

Assinatura do declarante,

AUTO DE ABERTURA

A presente declaragio for aberta em

por mim

Nome

, categoria/carreira

Nome

na presenga dos seguintes funcionarios.

Assinatura,

, Gategoria/carreira

Assinatura,

Assinatura,
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(artigo 264 do EGFE)

SUBSIDIO POR MORTE

(verso)
DECLARACAO
INFORMAGI'-'\O DO PROCESSADOR DOS ABONOS

Entrada em / /
A presente petigéio est4 em condigbes de ser aceite.
Séo as seguintes as remunerag¢des em divida:
.......................... essrssrssnesnsersnrenssnnessanssnsansnefogerancensronas T
................................................................................................................................................... winscssiennnscb L
.................................................................................................................................................... R | |
.................................................................................................................................................... grassanassnery INIT
.................................................................................................................................................... asesrasss MET
......................... S R R SRR SRR ! ( 3

Lo - | R BRI N AR SR e st MT

O Chefe do Departamento Financeiro,
assinatura e carimbo
/ /
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